Open space módszertani és tartalmi utalások áttekintése

1. Lépés: Üdvözlés 

· A rendező üdvözlése. Rövid, koncentrált. Nincs megszólítás. A lényeg már a meghívón keresztül ismert. Open space kísérők bemutatása. 

2. Lépés: A csoport észrevételezése 

· A kísérő üdvözli a csoportot: Üdvözlöm Önöket az open space-en! 

· Járjuk be a belső kört, vegyünk észre minden részvevőt és kérjünk fel minden egyes részvevőt, hogy nézzen körül. Ki mindenki van itt? Kit ismerek? Ezekkel az emberekkel fogok együtt dolgozni, ötleteket kialakítani, terveket kialakítani. Gyűjtsünk időt. 

3. Lépés: A téma bejelentése 

· Lépjünk a kör közepébe. 

· Kihívóan, meghívóan, de röviden és világosan nevezzük meg az okot, hogy miért vagyunk itt és mi a tervünk. 

· Tömören közöljük, hogy eredményként mit is várunk az open space-tol , milyen kell, hogy legyen és hogy mire használjuk. 

4. Lépés: A munkavégzésnél alkalmazott eljárás leírása 

· Egészen röviden mondjunk valamit az open space fejlodéstörténetérol. 

· Jelentsük be, hogy a munkavégzésnél alkalmazott eljárás bemutatása után mi fog történni: Mindenkinek lehetősége lesz, hogy megnevezze azt a témát, ami már régóta a körmére ég és amiért tenni akar valamit. Ha valakinek van egy témája, akkor a kör közepébe léphet, felírhatja a témáját és nevét egy darab papírra, a csoport elé állhat és megnevezheti magát és a témáját is. Ezután felkerül a lap a témák közlésére szolgáló táblára. 

· A négy alapelv, a törvény, a két lény és a figyelmeztetés bemutatása. 

· Termek, időpontok, étkezési idők, stb. bejelentése. 

· A munkavégzés módjának bemutatása a csoportokban: önszerveződő, a témát felveto bevezeti a témát és gondoskodik a dokumentációról, ami az összes csoport beszámolóival együtt folyamatosan felkerül a hírek közlésére szolgáló táblára. Utaljunk a munkánál használható anyagokra. 

· Utaljunk a dokumentációra: eredmények, ajánlások, munkacsoportok megállapodásai, amelyek vagy kézzel elore elkészített eredményíveken vagy számítógépen már telepített munkalapokon kerülnek rögzítésre.

5. Lépés: A témák közlésére szolgáló tábla elkészítése 

· Mindent bemutattunk, most felszólítjuk a résztvevoket, hogy nevezzék meg témáikat. 

· Felírok valamit, amiért síkra szállok, ami a körmömre ég , amihez foggal-körömmel ragaszkodom, amiért felelosséget vállalok és ezt közlöm a csoporttal és odaviszem a témák táblájához. 

· Nincs témája? Semmi pánik! Orizze meg a nyugalmát! Várjon ki! Elérkezik! 

6. Lépés: A piac megnyitása 

· Szólítsunk fel mindenkit, hogy álljon fel, menjen a témák táblájához és írja fel magát oda, ahol közremuködni szeretne 

· Idokonfliktus esetén: tárgyaljunk a témát felvetovel, állítsunk fel prioritást (ne felejtsük el, hogy röpködhetünk) 

· Hasonló témákat ne rögtön vonjunk össze: minél több a csoport, annál nagyobb a sokrétuség. 

· Most elbúcsúzik a kíséro személy a következo bejelentett közös fordulóig. 
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